计科学院2016届毕业生就业流程及手续办理(往年材料整理参考)

1、在10月份前完成填写《长江大学毕业生就业推荐表》(该表自愿领取和填写，该表可以到长江大学东门附近学生事务处1楼北边的学生服务大厅领取，也可以进长江大学就业信息网下载中心下载后正反面打印。在填写完毕个人信息后找3#北205辅导员审核并填写评语后到学院办公室4#201盖学院公章，并拿到学生服务大厅盖学校就业章)，毕业生自制应聘材料(包括求职信、个人简历，相关荣誉证书复印件等材料)。

2、在10月份开始，通过招聘会与用人单位进行双向洽谈，签订《就业协议书》。

【此处说明：毕业生如何签订《就业协议书》？

a.填写毕业生个人基本情况(即就业协议中“乙方”部分,必须填全)及乙方签名处；b.用人单位填写组织机构代码及相关信息并签字同意录用加盖公章，填写用人单位名称时，务必注意，是否与单位的有效印鉴上的名称一致，如不一致，协议无效；c.用人单位主管部门公章处：省级用人单位由上级主管部门签字并加盖公章，市(地)县级用人单位由所在地人事局(人才交流中心)签字盖章(通常是人才交流中心、人事局、人事劳动社会保障局、人力资源开发办公室等部门)；d.毕业生持《就业协议书》,交由所在学院留存一份(第三联绿色联)，返回用人单位一份，毕业生自留一份(第二联红色联)。】

3、在6月5日前后，学校制定毕业生就业方案上报省教育厅。6月10日前学生上交就业协议书。
4、毕业生就业指导中心根据省厅下达的毕业生就业计划开《报到证》，保卫处办理《户口迁移证》。毕业生的《报到证》、《户口迁移证》一般在毕业离校后一个月左右领取或寄发。

5、学校一般在七月中下旬将毕业生的档案寄到各用人单位当地调配部门或人才交流中心(学校会把毕业生档案寄至毕业生《报到证》抬头所指的单位，毕业生自己必须清楚。签约公司的有几下几种情况：1.公司接收档案的可以把档案转公司；2.签约了公司但是公司不接受的，可以去公司所在地人才交流中心凭借就业协议办理《档案接收函》，并在毕业前交学院学工办，最好和协议一并上交；3.不管签约公司与否，想把档案转回生源地所在县级人才市场或者是学校所在地的荆州人才市场，不需要提供档案接收函即可办理。需要注意的是以上3种情况，无论档案转到何处，都需要与档案转去部门联系毕业后档案的“邮寄单位名称，档案接收人，档案接收部门联系电话”并核实，以免出现档案无法成功寄出的情况。学院会在毕业前统一进行档案邮寄信息登记，并交由学校档案室 电话0716-8062061统一邮寄。)

6、通常在当年8月30日前，凭三证(报到证、户口迁移证和毕业证书)到用人单位人事主管部门报到。

7、凭人事主管部门的介绍信到用人单位报到，签订劳动合同书。

8、其他离校手续办理：

a. 组织关系：学生党员必须到院(系)学生事务办公室办理组织关系转移手续(党组织关系介绍信)(一些国企等单位可直接接受党组织关系的按照单位的提示进行党组织关系转接地址和隶属党组织的填写；企业不接收转到人才交流中心的和人才交流中心联系，按那边指示填写；不转到企业或人才中心，转回家等的党员在填写党组织关系转接地址时一定要注意填写行政区划地址(比如*省*市*县*镇*乡*村或者*省*市*县*镇*乡*社区或者*省*市*县*镇*社区或者*省*市*县*街道*社区或者*省*市*街道*社区)【行政区划地址不清楚的可以参考查询“行政区划网”】，隶属党组织要写转接地址的有权受理的最小上级党组织(比如某村党委的上一级是镇级党委或者县委组织部或者市委组织部，具体需要看当地实际情况，则需要自己核实和咨询)。
    其中大家的党员档案一般随学籍档案一起寄往报到证抬头处，党组织关系和档案分开的需要自行去档案寄往处拿自己的党员档案并和介绍信一起到党组织关系介绍信抬头处办理党员关系转接，最终介绍信回执寄往学院学工办)，团员到各院(系)团总支办理组织关系转移手续；

b.档案：招生注册处学生信息管理中心将毕业生档案寄至毕业生报到证派遣的单位。学生到单位后，须关心、查询自己的档案是否已转到保管地；(0716-8062061)

c.毕业生离校前须到院(系)学生事务办公室领取“离校通知单”办理离校手续(凭离校通知单上手续的完成，最终领取毕业证书)。

d.毕业离校后在8月30日以内新换了工作单位或者的，需要拍照或者扫描新签约工作的劳动合同的每一页电子档然后发给计科学工办邮箱2979639085@qq.com或班主任老师，方便院校所整理就业数据的更新，希望大家多多配合。

一、报到证、户口

1、毕业后档案怎么落实？

学校一般在七月中下旬会将毕业生的档案寄到各用人单位的当地调配部门或人才交流中心（学校会把毕业生档案寄至毕业生《报到证》抬头所指的单位，毕业生自己须清楚。签约公司的有几下几种情况：1.公司接收档案的可以把档案转公司；2.签约了公司但是公司不接受的，可以去公司所在地人才交流中心凭借就业协议办理《档案接收函》，并在毕业前交学院学工办，最好和协议一并上交；3.不管签约公司与否，想把档案转回生源地所在县级人才市场或者是学校所在地的荆州人才市场，不需要提供档案接收函即可办理。需要注意的是以上3种情况，无论档案转到何处，都需要与档案转去部门联系毕业后档案的“邮寄单位名称，档案接收人，档案接收部门联系电话”并核实，以免出现档案无法成功寄出的情况。学院会在毕业前统一进行档案邮寄信息登记，并交由学校档案室 电话0716-8062061统一邮寄。）。

提醒大家在档案转递时要注意几点：

（1）在没有搞清楚用人单位是否具有人事主管权之前，不要把档案转入这个单位，应该把档案转递到这个单位所在地的人才交流中心去。

（2）要询问清楚用人单位的性质，如果是国家机关、国有事业单位、国有企业，他们或他们的主管单位是有人事管理权的，可以接收档案。其它各类非公企事业单位、各类民营机构是无人事管理权的，要通过人才交流中心来接收学生，学生的档案要放到人才中心去。

（3）档案的转递是有规定程序的，在离开学校之前最好弄清楚你的档案在什么时间被转到哪个地方去了。毕业生到工作单位报到后，应及时与学校联系。因为在现阶段，主管学生分配的单位没有统一，有人事局、人才交流中心、教育局、专门的分配办等，比较乱。而且档案转进转出比较麻烦，最好一步到位。

（4）如果毕业生在放假前还没有找到工作，其档案将被派回生源所在地的县级人才中心。

特别提醒：个人档案是记录一个人的主要经历、政治面貌、品德作风等个人情况的文件材料，起着凭证、依据和参考的作用，在个人转正定级、职称申报、办理养老保险以及开具考研等相关证明时，都需要使用档案。而且，随着人事服务工作的发展，个人档案的作用会越来越重要。因此，千万别把档案不当回事，甚至忽略、遗弃档案。

2、毕业生的生源地如何确定？

生源地是指毕业生入学前的家庭户口所在地，通常为父母户籍所在地，如入学后父母工作变动，家庭地址变迁者，由新址户口所在地派出所出具父母户籍证明，可以将毕业生家庭所在地的新址作为毕业生的生源地。特别提醒：生源地在毕业时会有一次确认，需要毕业生确认后签字，塔式6月15日前没有签订就业协议书的学生档案及户籍关系退回的重要依据，若填写错误会导致档案遗失、户籍关系无法迁入等后果，需谨慎！（可以找学院学工办老师查询个人学籍档案中的生源地，往年出现搬家的原因生源地仍为往年家庭所在地的，这种情况办理回原籍就不能真的回到目前家庭所在地了。）

3、毕业后户口应如何落实？

毕业生户口关系的转移，由学校户口管理部门到辖区公安机关按规定办理，公安机关按《报到证》上标明的就业单位地址迁移户口。领到户口迁移证后，毕业生应仔细核对并妥善保管，不要折皱污损，更不能丢失，有错漏不能自行涂改，否则作废。到工作单位报到后，持户口迁移证和报到证及工作单位证明到辖区公安部门办理户口迁移手续。

特别提醒：毕业生户口关系应在户口迁移证规定的时间内落实，否则会过期，毕业生需要自己到迁出地派出所重开。

4、毕业生办理派遣手续的程序：

（一）学校集体办理：

毕业生在毕业离校前已与用人单位签订就业协议，或申请将户口档案转回原籍或户档托管机构需办理《报到证》的，由院（系）根据就业协议书或户档托管申请表等有关材料统一上报就业方案，由学校到省就业中心集中办理《报到证》。《报到证》的通知书联（白色联）由学校归入学生档案，报到证联（有色联）在学生毕业离校之前发放给本人交与用人单位办理报到手续。

（二）个人办理

1、条件要求

（1）未办理过《报到证》；

（2）两年择业期内。

2、办理程序

（1）材料准备

①与用人单位签订的《就业协议书》或《接收函》（需地、市、州级毕业生就业主管部门、省直及中央单位人事部门出具）；或与户口档案托管部门签订的托管协议；或证明毕业生原籍的有效证件复印件，如身份证、户口本、户口迁移证等；

注：申请将户档关系转入北京、上海、天津、广州、南京、武汉、杭州、深圳、珠海、宁波、青岛、大连、厦门等地的，除上述提及的资料外，还需要所在地级市人力资源和社会保障局加盖公章或填写单独的审批表（审批表由用人单位提供）。

②毕业证复印件（毕业时未取得毕业证，然后在当年内取得了毕业资格并申请办理报到证，需准备此材料）。

(2)到学校就业指导中心通过《办公信息系统》上报派遣数据，生成报到证号，并确认打印；

(3)携带上述材料到湖北省高等学校毕业生就业指导中心高校窗口打印《报到证》。

毕业生将办理好的《报到证》联（有色联）交用人单位办理报到和落户手续，通知书联（白色联）送档案所在部门，归入档案。

(三)办理时间

学校集中办理时间为当年6月20日至9月30日止，个人办理时间为毕业当年10月7日至第三年7月1日。

(四)咨询电话：0716-8060456（校就业指导中心）

              027-87677752（省就业中心）

5、毕业生调整就业去向（改派）手续办理程序：

（一）条件要求：

1、已办理过报到证；

2、与原用人单位解除劳动关系；

3、已落实新的用人单位；

4、在两年择业期内。

（二）办理程序：

1、材料准备

（1）与原用人单位解除劳动关系的证明原件（若无就业单位的，此材料可略）；如单位未发生变更，则需原单位出具同意改派，自行落实户档的在职证明。

（2）原《报到证》有色联原件；

（3）与用人单位签订的《就业协议书》或《接收函》（需市县毕业生就业主管部门、省直及中央单位人事部门出具）；或与户口档案托管部门签订的托管协议；或证明毕业生原籍的有效证件复印件，如身份证、户口本、户口迁移证等；

注：申请将户档关系转入北京、上海、天津、广州、南京、武汉、杭州、深圳、珠海、宁波、青岛、大连、厦门等地的，除上述提及的资料外，还需要所在市人力资源和社会保障局加盖公章或填写单独的审批表（审批表由用人单位提供）。

2、到学校就业指导中心通过《办公信息系统》上报改派数据；

3、携带上述材料到湖北省高等学校毕业生就业指导中心高校窗口审核办理并打印《报到证》。

毕业生将办理好的《报到证》联（有色联）交用人单位办理报到和落户手续，通知书联（白色联）送档案所在部门，归入档案。

（三）办理时间

学校集中办理时间为当年6月20日至8月20日止，个人办理时间为毕业当年9月1日至第三年7月1日。

（四）咨询电话：0716-8060456 （校就业指导中心）

           027-87677752 （省就业中心）

6、报到证遗失补办手续办理程序：

报到证是毕业生到用人单位报到和办理入户手续的凭证，毕业生应妥善保管好报到证。如有遗失，按如下程序办理：

（一）两年择业期内（可补办《报到证》）

1、材料准备

（1）个人原因遗失：公开发行的报纸上刊登遗失声明（遗失声明上应注明姓名、性别、毕业时间、毕业学校及专业、就业报到证开往单位及报到证号）；

（2）用人单位遗失：单位出具的遗失证明原件（需注明遗失原因并加盖公章）；

（二）超过两年择业期（只能办理证明）

（1）学校毕业生就业部门盖章的毕业生派遣名册复印件（学校就业中心）；

（2）学校招生部门盖章的招生录取名册复印件（图书馆档案室）。

（3）学校毕业生就业部门开具的有关证明（学校就业中心）。

2、携带上述材料到湖北省高等学校毕业生就业指导中心高校窗口领取《报到证》（两年内）或办理证明（超过两年）。

咨询电话：0716-8060456（校就业指导中心）

          027-87677752 （省就业中心）

7、考研学生就业手续的办理程序
1、未签约的毕业生：凭调档函或录取通知书到院（系）学生事务办公室登记审核，由院（系）集中办理户口迁移和调档手续，并将空白协议书交回院（系）；

2、已签约的毕业生：

⑴单位同意考研的毕业生，提供单位证明到院（系）学生事务办公室登记审核，由院（系）集中办理户口迁移和调档手续；

⑵单位不同意考研的毕业生，需征得用人单位同意并开具解约证明，到院（系）学生事务办公室登记审核，由院（系）集中办理户口迁移和调档手续。

8、毕业时到单位报到，要求有哪些证件？

1、《普通高等学校毕业生就业报到证》，有蓝白两联，白联入学生毕业档案，蓝联交由学生办理报到手续，此证由毕业生就业指导中心到省就业中心办理；

2、《毕业证书》、《学位证书》，由学校招生注册处办理，若遗失，不能补发毕业证书，只能开具毕业证明。

3、《户口迁移证》，由学校保卫处办理。入学前没有迁移户口到学校的同学，没有此证。

二、就业协议

《全国普通高等学校毕业生就业协议书》，俗称“就业协议”或者“三方协议”。

三方协议，明确毕业生、用人单位、学校三方在毕业生就业工作中的权利和义务的书面表现形式，以便于解决应届毕业生户籍、档案、保险、公积金等一系列相关问题。也是国家统计大学生就业率、学校派遣毕业生的依据。

注意：三方协议不是劳动关系的法律文件，知识毕业生、用人单位、学校三方之间签订的就业意向。协议在毕业生到单位报到，用人单位正式接收后自行终止。
1、特别提示1：签订《就业协议书》应注意哪些问题？

1、签协议前，毕业生一定要全方位了解用人单位的相关情况。不但要掌握资料，有可能要进行实地考察。并且还需了解企业是否具有应届毕业生的接收权（即有没有在人才中心人事代理的）。

2、签署协议时，一定要认真、真实地填写协议书内容。

3、协议具有双向约定的作用，如果有双方需要相互承诺的部分，一定要在协议书上说明，就业协议可以规定违约金的数额，有些约定也可在备注里注明。

4、签约中一定要注意条款的合理性。我国劳动法明确规定，用人单位不得以任何理由，向毕业生收取报名费、培训费、押金、保证金等，并以此作为是否录用的决定条件。

5、签订《就业协议》后，拿到毕业证书到用人单位报到后，一定要签署劳动合同。正式的劳动合同可能是学生毕业前签订、毕业后生效的，也可能是毕业后签订、立即生效的。一般《就业协议书》也会在劳动合同生效时，而终止其效力。

2、特别提醒2：签订《就业协议书》的重要意义？

（1）教育部统一规定只有通过先签订《就业协议书》，再依据《就业协议书》开具全国高校统一的《报到证》，到工作单位办理报到手续，和到就业单位所在地的公安部门和人事部门办理落户手续。毕业生应在6月15日前落实单位并签订《就业协议书》，由学校负责办理有关手续。

（2）身份的标志。6月15日前签订《就业协议》，学校将根据《就业协议书》编制就业计划并上报省教育厅。经国家教育部审核下达，即持有《高校毕业生就业报到证》，具备了正规高校毕业生的标志，而不是自由打工者。

（3）只有签订了《就业协议书》才能办理“人事代理”手续，若没有办理人事代理手续，则毕业生的档案就没有相关人事部门管理，时间一长，档案就会被派回生源地，不计工龄、不评职称，那档案就成了“垃圾档案”。在以后需要档案时可能会找不到档案，那在以后继续深造时、报考公务员时、去需要人事档案的单位工作时都会遇到麻烦。

（4）户口的挂靠落实。6月15日前落实单位并签订协议的，户口可以直接挂靠落户。如果不签订《就业协议书》，毕业时，毕业生的户口、档案将派回生源地，按社会待业人员处理。

（5）为避免到用人单位后发生纠纷，在协议书中应将签约前达成的收入、住房和保险等福利待遇及其他需要双方约定的内容在协议书中说明。如果不签订《就业协议书》，可能会与用人单位在上述问题上发生纠纷，而无法用正当的法律手段来保护自己。

（6）签订就业协议是对自身权利的保障。按规定，签订就业协议后，等毕业生毕业了，用人单位要无条件的录用毕业生。签约后可以避免用人单位因不符合录用要求为由而开除毕业生。

3、签了协议后又想去另外单位，该怎么办理手续？

自毕业生和用人单位鉴定《就业协议书》起，学生与用人单位即存在协议关系，具有法律效力。在学生持《报到证》到单位就业之前，任何一方提出解约，或者是违约，均须履行协议书上所规定的违约条款。同时，必须按下列手续办理：

首先，在学校就业网站上下载《长江大学毕业生解除就业协议申请表》，填写相关的信息；

第二，办理原签约单位单位及其上级主管部门违约或解约手续，并取得解约或违约证明，盖章有效；

第三，签署学院解约或违约证明由二级学院副书记负责；

第四，带原协议书、解约或违约证明到毕业生就业指导中心注销原纪录，完成解约手续；

第五，在上述条例前提下，再提供新单位的接收意见，可领取新的协议书。

4、《就业协议书》遗失补办手续是怎么样的？

《全国普通高等学校毕业生就业协议书》由国家教育部制定，全省普通高校统一领取发放，是毕业生就业具有法律效力的重要文书，毕业生必须妥善保管，避免遗失、损毁。遗失补发手续办理办法：

1．到湖北省市级及以上媒体办理发布遗失申明。

2．本人在学校就业信息网上下载《就业协议书补发申请表》，填写相关内容。

3．所在学院副书记签字，学工办审核盖章；

4．持《就业协议书补发申请表》及登报申明原件或发票到就业指导中心申请，经就业指导中心审核后决定是否发放新的就业协议书。

5、就业协议书的补发、换发

学生在使用协议书的过程中，若发生解约、遗失、损坏等情形，需要补发、换发就业协议书的按以下程序办理：

1. 就业协议书更换及遗失补办。若就业协议书污损、填错或遗失等各种情况，需要换发、补发新就业协议书的，按如下流程办理：

（1）毕业生登录学校就业信息网“资料下载”栏下载《长江大学毕业生就业协议书补办申请表》，如实填写；

（2）毕业生向所在院（系）提申请，提交《长江大学毕业生就业协议书补办申请表》，院（系）审核、确认后，由学院党总支副书记在申请表上签署意见，如果是遗失，要到湖北省市级及以上媒体办理遗失启事，例如登报遗失；

（3）毕业生本人将本人申请书和原协议书（一式四份）到毕业生就业指导中心补办新协议，并编排新协议号码，录入“就业协议管理数据库”。就业中心同时将原协议编号废除并备案。

2. 解约办理。用人单位与学生达成协议签约后，因实际情况需办理解约手续的，应按如下流程办理：

（1）原签约单位出具同意解约的书面材料（盖单位公章），并退回一式四份就业协议书；

（2）毕业生在学校就业信息网“资料下载”栏下载《长江大学毕业生就业协议书补办申请表》，如实填写后向所在院（系）提申请，院（系）审核确认后，由学院党总支副书记在申请表上签署意见；

（3）毕业生持协议书申请表、原签约单位解约函、原就业协议书一式四份，到就业指导中心办理解约手续；

（4）在办理解约手续过程中，由毕业生就业指导中心与对方单位沟通核实后，发放新的就业协议书。

注：解约手续办理时间是每年的4月15日以后，并由院（系）集中到就业中心办理。

6、其他注意事项

1、在市属及其以下教育系统单位就业（师范类就业），协议书上除加盖具体用人单位公章外，还需加盖地级市教育局的公章； 

2、在市属及其以下其它单位就业，签订就业协议时，协议书上除加盖具体用人单位公章外，还需加盖地市级人事（人社）局的公章或单位所属地市级毕业生就业主管部门的公章。

3、在省直属单位就业，签订协议书时如果该单位没有人事权，协议书上还需加盖其上级主管单位的人事公章。

4、在中央及各部委直属单位就业，协议书上需加盖相应级别的人事公章或相应的人事函件。

5、凡有意报考研究生的毕业生在签订就业协议书时，应将有关情况如实告知用人单位，经协商达成一致意见后，在就业协议书“备注”中注明“本人已报考研究生，若被录取，本协议自动解除”等字样，双方签字盖章生效。如果被录取，应及时告知用人单位，由用人单位出具书面解约证明（公章与原协议书上的公章一致）并把原协议书一式四联收回一并上交院（系）。凡未告知、未协商而被用人单位追究责任的，由毕业生本人承担相应违约责任。

三、其他

 1、在校期间所贷的款如何还？

1、诚信是万能钥匙，立世之本。受人滴水之恩，定当涌泉向报，如果你在学校是有过各种贷款，请记住要及时按规定还贷，不要让自己的诚信记录留下瑕疵。 

2、在校签订展期协议或还款确认书：国家助学贷款者每年6月28日前凭研究生录取有效证明到农行办理，生源地贷款者每年8月1日前网上申请（https://sls.cdb.com.cn），县市区学生资助中心确认。未考取研究生、专升本或未提前还清贷款者签订纸质还款确认书，由各院（系）集中组织，生源地贷款者还需要6月30日前完成网上毕业确认（https://sls.cdb.com.cn）。

3、离校后如何还款：

国家助学贷款

宽限期内按季还息，宽限期外按月等额本息，随时可以预约提前还款或逾期贷款还款。

还款电话：0716-8082995









咨询电话：0716-8422428









邮箱：cjdxgjzxdkzyyx@163.com（长江大学国家助学贷款专用邮箱首字母）

生源地助学贷款

宽限期内按年还息，宽限期外按年还本息，每年12月20日前在还款支付宝中存入足额资金。每年1-10月可以网上预约提前还款，提前还款需要一次性还清一笔合同 ，如资金不足，则视作自动放弃提前还款申请。除11月外，每月20日前都可以进行逾期贷款还款。

还款流程查询：http://zzpt.e21.edu.cn （最新公告栏）

县、市、区学生资助管理中心联系方式查询：学生贷款合同或http://zzpt.e21.edu.cn
湖北省学生资助管理中心咨询电话：027—87312475

国家开发银行生源地信用助学贷款网址：https://sls.cdb.com.cn

支付宝还款网址：https://www.alipay.com
如有特殊原因，无法按时还款，请提前联系县、市、区学生资助管理中心

4、逾期后果：根据实际逾期金额和逾期天数计收罚息，罚息利率为正常借款利率的130%。违约信息及共同借款人信息载入人民银行个人征信系统，直接影响个人信贷（车贷、房贷等）。

2、离校后如何寻求学校的帮助？

1、校友资源：长江大学在全国各地和各行业有着20多万校友，学校校友会也是大家和校友之间联系的桥梁，校友会办公室：0716-8060593。

2、学校资源：大家离开学校后，还有学业、进修、各种证件等诸多事情需要学校和老师提供帮助，大家离校前应该把相关部门和老师的联系方式保存。教务处（成绩单、出国成绩证明），电话为0716-8060580；招生注册处（毕业证、学位证）：0716-8060839；保卫处（户籍）：0716-8060865；研究生学院（进修）：0716-8060564；就业中心（报到证）：0716-8060456。

附件、毕业生回生源地派遣单位一览表（湖北省2015年）                                      
	地市
	派遣及档案转递单位名称
	工作部门联系方式

	武汉市
	非师范类
派遣单位名称：武汉市人民政府大中专毕业生就业管理办公室
档案转递名称：武汉市人才服务中心
	武汉市人民政府大中专毕业生就业管理办公室（设在武汉市人社局）
地址：武汉市江汉区新华路25号
邮编：430022
电话：027-85772822
传真：027-85770919
毕业生就业手续办理（可就近选择）：
1、武汉市人才服务中心
地址：武汉市江岸区车站路1号
邮编：430014
电话：027-82835095 82785752
传真：027-82853307
2、武汉中国光谷人才服务中心
地址：武汉市洪山区珞瑜路546号武汉科技会展中心三楼
邮编：430074
电话：027-67880505

传真：027-67880505
3、中国武汉人才市场武汉经济技术开发区分市场
地址：武汉经济技术开发区创业道2号
邮编：430056
电话：027-84517159 84517113

传真：027-84890727

	
	师范类
派遣单位名称：武汉市教育局
档案转递名称：武汉市教育局
	武汉市教育局教师工作处
地址：武汉市江汉区常青路58号
邮编：430023
电话：027-65608497 65608487
传真：027-65608487

	黄石市
	师范类
派遣单位名称：黄石市教育局
档案转递名称：黄石市教育局

	黄石市教育局教师管理科
地址：黄石市杭州西路2号
邮编：435000
电话：0714-6352843
传真：0714-6353720

	
	非师范类
派遣单位名称：黄石市大中专毕业生就业工作指导办公室
档案转递名称：黄石市大中专毕业生就业工作指导办公室          
	黄石市大中专毕业生就业工作指导办公室（设在黄石市人社局）
地址：黄石市黄石大道202号
邮编：435002 
电话：0714-6281200
传真：0714-6288660

	荆州市
	师范类
派遣单位名称：荆州市教育局
档案转递名称：荆州市教育局
	荆州市教育局人事科
地址：荆州市荆州区学苑路7号
邮编：434100
电话：0716-8027938
传真：0716-8027938

	
	非师范类
派遣单位名称：荆州市大中专毕业生就业指导办公室
档案转递名称：荆州市大中专毕业生就业指导办公室
	荆州市大中专毕业生就业指导办公室（设在荆州市人社局）
地址：荆州市太岳东路8号  
邮编：434000
电话：0716-8266219
传真：0716-8266219

	鄂州市
	师范类
派遣单位名称：鄂州市教育局
档案转递名称：鄂州市教育局
	鄂州市教育局人事教育科
地址：鄂州市滨湖南路60号
邮编：436000
电话：0711-3386036
传真：0711-3386089

	
	非师范类
派遣单位名称：鄂州市人民政府大中专毕业生分配办公室
档案转递名称：鄂州市人才交流服务中心
	鄂州市人民政府大中专毕业生分配办公室（设在鄂州市人社局）
地址：鄂州市鄂城区滨湖西路120号
邮编：436000
电话：0711-3358455
毕业生就业手续办理：
鄂州市人才交流服务中心
地址：鄂州市滨湖南路50号
邮编：436000
电话：0711-3388935

	襄阳市
	师范、非师范类
派遣单位名称：襄阳市大中专毕业生就业工作办公室
档案转递名称：襄阳市大中专毕业生就业工作办公室
	襄阳市大中专毕业生就业工作办公室（设在襄阳市人社局）
地址：襄阳市襄城区檀溪路160号
邮编：441021
电话：0710-3605073
传真：0710-3605073

	天门市
	师范类
派遣单位名称：天门市教育局
档案转递名称：天门市教育局
	天门市教育局政工科
地址：天门市钟惺大道35号
邮编：431700
电话：0728-5342252
传真：0728-5342254

	
	非师范类
派遣单位名称：天门市人力资源和社会保障局毕业生就业办公室
档案转递名称：天门市人力资源和社会保障局毕业生就业办公室
	天门市人力资源和社会保障局毕业生就业办公室
地址：天门市文学泉路39号
邮编：431700
电话：0728-5223587
传真：0728-5223587

	十堰市
	师范类、非师范类
派遣单位名称：十堰市教育局
档案转递名称：十堰市大中专毕业生就业指导服务中心
	十堰市大中专毕业生就业指导服务中心（设在十堰市教育局）
地址：十堰市北京北路72号
邮编：442000
电话：0719-8489602 8489603
传真：0719-8489602

	宜昌市
	师范类、非师范类
派遣单位名称：宜昌市教育局
档案转递名称：宜昌市教育局
	宜昌市大中专学校毕业生就业指导工作办公室(设在宜昌市教育局)
地址：宜昌市西陵区体育场路27号
邮编：443000
电话：0717-6442603
传真：0717-6446537

	荆门市
	师范类、非师范类
派遣单位名称：荆门市大中专毕业生就业工作办公室
档案转递名称：荆门市大中专毕业生就业工作办公室
	荆门市大中专毕业生就业工作办公室（设在荆门市人社局）
地址：荆门市掇刀区象山大道南端
邮编：448000
电话：0724-2369290
传真：0724-2341155

	孝感市
	师范类、非师范类
派遣单位名称：孝感市大中专毕业生就业指导办公室
档案转递名称：孝感市大中专毕业生就业指导办公室

	孝感市大中专毕业生就业指导办公室（设在孝感市教育局）
地址：孝感市交通大道266号
邮编：432000
电话：0712-2327579
传真：0712-2327579

	黄冈市
	师范类、非师范类
派遣单位名称：黄冈市大中专毕业生就业指导服务中心
档案转递名称：黄冈市大中专毕业生就业指导服务中心

	黄冈市大中专毕业生就业指导服务中心（设在黄冈市教育局）
地址：黄冈市黄州区赤壁大道83号
邮编：438000
电话：0713-8813446
传真：0713-8813446

	咸宁市
	师范类、非师范类：
派遣单位名称：咸宁市大中专毕业生就业指导工作办公室 
档案转递名称：咸宁市大中专毕业生就业指导工作办公室
	咸宁市大中专毕业生就业指导工作办公室（设在咸宁市人社局）
地址：咸宁市温泉长安大道286号
邮编：437100
电话：0715-8235973  8149905

	
	
	

	随州市
	师范类、非师范类
派遣单位名称：随州市大中专毕业生就业指导办公室
档案转递名称：随州市大中专毕业生就业指导办公室
	随州市大中专毕业生就业指导办公室（设在随州市人社局）
地址：随州市解放路186号
邮编：441300
电话：0722-3230193
传真：0722-3262186

	
	
	

	潜江市
	师范类、非师范类
派遣单位名称：潜江市大中专毕业生就业指导服务中心
档案转递名称：潜江市大中专毕业生就业指导服务中心
	潜江市大中专毕业生就业指导服务中心（设在潜江市人社局）
地址：潜江市建设街78号
邮编：433100
电话：0728-6242736
传真：0728-6242736

	仙桃市
	师范类、非师范类
派遣单位名称：仙桃市教育局
档案转递名称：仙桃市教育局大中专毕业生就业指导办公室
	仙桃市教育局大中专毕业生就业指导办公室
地址：仙桃市仙桃大道10号
邮编：433000
电话：0728-3319695
传真：0728-3319990

	恩施州
	师范类、非师范类
派遣单位名称：恩施州人才交流中心
档案转递名称：恩施州人才交流中心
	恩施州人才交流中心（设在恩施州人社局)
地址：恩施市东风大道236号3号楼2楼
邮编：445000
电话：0718-8252313 8245539

	神农架
	师范类、非师范类
派遣单位名称：神农架林区人才中心
档案转递名称：神农架林区人才中心
	神农架林区人才中心(设在神农架林区人社局)
地址：神农架松柏镇环山路9号
邮编：442400
电话：0719-3337279
传真：0719-3338916


